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1. Область применения

[bookmark: _Hlk84937169]Настоящие Правила приема на обучение по программам дополнительного профессионального образования в Общество с ограниченной ответственностью Учебно-методическом центре дополнительного профессионального образования «Форус» (ООО УМЦ ДПО «Форус») (далее – Правила) являются локальным нормативным актом Общества с ограниченной ответственностью Учебно-методического центра дополнительного профессионального образования «Форус» (ООО УМЦ ДПО «Форус») (далее – УМЦ),  который определяет правила приема на обучение по программам дополнительного профессионального образования в УМЦ, осуществляющем обучение по дополнительным профессиональным программам (далее – ДПП).


2. Нормативные ссылки

[bookmark: _Hlk86936845][bookmark: _Hlk127121024]Настоящие Правила разработаны на основе следующих нормативно-правовых документов:
- Федеральный закон от 29.12.2012 № 273- ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (далее – Федеральный закон № 273 -ФЗ);
- Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 01.07.2013 г. № 499 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным профессиональным программам»
- Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;
- Приказ Министерства образования и науки РФ от 09 января 2014 г. №2 «Порядок применения организациями, осуществляющими образовательную деятельность, электронного обучения, дистанционных образовательных технологий при реализации образовательных программ»

- Устав ООО УМЦ ДПО «Форус». 
3. Общие положения

3.1 [bookmark: _Hlk125985583]Настоящие Правила регламентируют прием граждан Российской Федерации, иностранных граждан и лиц без гражданства на обучение по программам дополнительного профессионального образования в УМЦ на основе договоров об оказании платных образовательных услуг, заключаемых со слушателями и (или) с физическими или юридическими  лицами, обязующимися оплатить их обучение.
3.2  УМЦ в соответствии с лицензией № 8940 от 09.03.2016 г. на осуществление образовательной деятельности, выданной Федеральной службой по надзору в сфере образования и науки, проводит прием и обучение слушателей по дополнительным профессиональным программам повышения квалификации.
3.3 К освоению дополнительных профессиональных программ повышения квалификации допускаются лица, имеющие среднее профессиональное и (или) высшее образование, а также лица, получающие среднее профессиональное и (или) высшее образование.
3.4 Прием граждан на обучение по дополнительным профессиональным программам повышения квалификации осуществляется в соответствии с календарным учебным графиком.
4. Порядок подачи документов
4.1 [bookmark: _Hlk86939672]    При приеме на обучение по дополнительным профессиональным программам повышения квалификации поступающий предоставляет:
- серию и номер документа о среднем профессиональном и (или) высшем образовании;
- справку из образовательной организации (предоставляют лица, получающие среднее профессиональное и (или) высшее образование);
копию паспорта (главная страница и страница регистрации) или иного документа, удостоверяющего личность;
копию документа, подтверждающего изменение персональных данных (в случае расхождения с документом об образовании: перемена фамилии, имени, отчества).
4.2    Граждане иностранных государств и граждане  РФ, получившие образование в иностранном государстве, при приеме на обучение по дополнительным профессиональным программам повышения квалификации предоставляют:
- оригинал иностранного документа об образовании;
- копию или оригинал нотариального перевода иностранного документа об образовании на русский язык.
5.   Правила приема и зачисления на обучение
5.1. При приеме на обучение по дополнительным профессиональным программам повышения квалификации заключается договор на обучение по дополнительной профессиональной программе повышения квалификации с поступающим и (или) с физическим или юридическим  лицом, обязующимся оплатить его обучение, или государственный/муниципальный контракт с юридическим  лицом в соответствии  с Федеральным законом от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».
5.2. Причины отказа в приеме на обучение по дополнительным профессиональным программам повышения квалификации:
-   несоответствие представленных документов требованиям, установленным п. 4 настоящих Правил и невозможность устранения данной причины;
- несоответствие уровня образования поступающего требованиям, предусмотренным п. 3.3 настоящих Правил
[bookmark: _Hlk86951556]5.3. При приеме на обучение поступающим предоставляется возможность ознакомиться с Уставом УМЦ, лицензией на осуществление образовательной деятельности, программой обучения, образцом документа о повышении квалификации, Правилами внутреннего распорядка, настоящими Правилами. 
5.4. Зачисление граждан на обучение по программам дополнительного профессионального образования осуществляется без вступительных испытаний при условии предоставления ими вышеперечисленных документов, а также при наличии оплаты обучения (средства физических/юридических лиц, регионального/муниципального бюджета, предусмотренные соответствующими договорами (государственными /муниципальными контрактами).
5.5 Лицо, зачисленное на обучение по программе дополнительного профессионального образования, приобретает статус слушателя (обучающегося).
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